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A analise global do PPRA é de natureza obrigatéria para todas as empresas que

admitam trabalhadores como empregados regidos pela CLT. Segundo a NR 9, item

0.2.1.1, devera ser efetuada, sempre que necessario € pelo menos uma vez ao ano,

uma analise global do PPRA para avaliagdo do seu desenvolvimento e realizagao

dos ajustes necessarios e estabelecimento de novas metas e prioridades.

Esta 92 Analise Global visa principalmente a preservagido da saude e da integridade

fisica dos trabalhadores por meio de medidas de Antecipacdo, Reconhecimento,

Avaliacdo e Controle dos riscos existentes no ambiente de trabalho, com intuito de

estabelecer novas metas e prioridades para o proximo periodo de gestao.

2. DADOS DA EMPRESA

EMPRESA Empresa de Tecnologia da Informac¢ao e Comunicagao do Estado
do Para - PRODEPA

CNPJ 05.059.613/0001 - 18

CNAE 6311 - 9/00

RAMO DE Tratamento de dados, provedores de servigos de aplicagao e

ATIVIDADE servicos de hospedagem na internet.

GRAU DE RISCO | 02 (dois)

ENDERECO Rodovia Augusto Montenegro, s/n, Km 10, Icoaraci — Belém -PA,
CEP.: 66320 - 000

NUMERO DE Homens: 215

343 Empregados

EMPREGADOS Mulheres: 128

JORNADA DE 06:00 Horas diarias

TRABALHO 08:00 Horas diarias

3. OBJETIVOS

Este programa tem como objetivos:

~ Avaliar o desenvolvimento do PPRA anterior;
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» Manter as boas condicdes dos ambientes de trabalho, levantando e

B

PRODEPA

prevenindo os riscos ocupacionais capazes de causar danos a saude e a

seguranca dos trabalhadores;

» Estabelecer novas metas e prioridades para a vigéncia do novo programa,
assegurando aos trabalhadores padroes adequados de saude e bem estar

nos ambientes de trabalho.

4. METODOLOGIA

Para a elaboracao desta 10® analise global do PPRA, foram adotadas as seguintes

metodologia:

» Avaliagdo do cronograma de acgdes do PPRA anterior e o seu

desenvolvimento:

~ Levantamento das medidas implementadas pela empresa durante a vigéncia
do PPRA anterior;

~ Inspecbes nos postos de trabalho da empresa para fazer o reconhecimento

dos riscos envolvidos nas atividades;
~ Estabelecimento de novas metas e prioridades de ac&o para a nova gestao;

~ Elaboracao da avaliacéo anual do PPRA.

5. RESPONSABILIDADES

Assegurar o cumprimento a legislagao, as normas aplicaveis e aos demais requisitos
subscritos de modo a preservar o meio ambiente do trabalho, possibilitando um
elevado nivel de seguranca e saude para seus colaboradores € um compromisso da
Empresa de Tecnologia da Informagao e Comunicacao do Estado do Para, que tem
como ramo de atividade o Tratamento de dados, provedores de servicos de
aplicacao e servicos de hospedagem na internet. Para tanto, assumem-se as
seguintes responsabilidades:

5.1. RESPONSABILIDADES DOS GESTORES
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~ Prover suporte ativo ao programa, em particular, servigos especializados

externos quando necessario;
~ Alocar os recursos financeiros necessarios a execugao;

~ Delegar responsabilidades e autoridade na execucdo das atividades

constantes do cronograma;

~ Delegar responsabilidades de Coordenagdo do desenvolvimento e

implantacdo do PPRA,;
~ Rever informacdes sobre o controle do programa;

~ Supervisionar ou delegar supervisdo da execugado das atividades deste

programa.

5.2. RESPONSABILIDADE DOS EMPREGADOS

» Relatar fatores ou situacdes que considerar de risco ao seu superior imediato;
~ Relatar acidentes ocorridos ao seu superior imediato;
» Seguir todas as regras e procedimentos de seguranca da empresa;

» Seguir os procedimentos de sua tarefa conforme orientagdo ou treinamento

recebido;

» Cooperar com o SESMT e a CIPA na execucao de suas tarefas.

6. DA INTEGRACAO

Este documento mantera integracdo com outros programas e acdes na area de
Seguranga e Saude dos empregados desenvolvidos na empresa, em particular, com
PCMSO - Programa de Controle Médico de Saude Ocupacional, previsto na NR-7,
de modo a se complementarem, pois enquanto o PPRA tem foco nas condi¢cdes dos

ambientes de trabalho, o PCMSO tem foco na salude dos empregados.

O programa de medicina ocupacional a ser implementado pela empresa devera ser
articulado com PPRA, principalmente com as avaliagbes ambientais, de forma que
os riscos identificados terao que ser de conhecimento da médica do trabalho, a fim

de direcionar os exames e fazer os acompanhamentos necessarios para a adequada
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avaliacao da salide dos empregados. Paralelamente, os principais desvios da salde
encontrados nos exames periédicos, fornecerdo indicagbes das provaveis areas de
riscos mais criticas para a empresa. Deste modo maximiza-se o uso de informagdes

disponiveis em prol de uma efetiva prevencao de ocorréncia de desvios de saude,

através de um bem sucedido controle de riscos ambientais.

Externamente, este documento, além de cumprir com um requisito legal, devera
estar disponivel para os o6rgéos fiscalizadores, para os empregados e para ©

sindicato, quando solicitado.

7. DESENVOLVIMENTO DO PPRA x CIPA

Na etapa de reconhecimento de riscos e priorizarao de agdes sera considerada a
percepcéo de riscos dos empregados, expressa no Mapa de Riscos elaborado pela
CIPA com a participacao dos demais empregados e técnicos de seguranca do

trabalho.

A participagéo dos colaboradores no processo de identificacao de situacdes de risco
e proposicaéo de medidas de controle sera garantida atraves do dialogo continuo com

0s membros da CIPA.

Novos Empregados a serem admitidos na empresa deverdo ser informados dos
riscos inerentes as suas atividades durante os treinamentos recebidos, bem como

através de orientagbes de segurancga pelos membros da CIPA.

8. ACOMPANHAMENTO DAS AGOES

O SESMT periodicamente realizara auditorias para verificacdo do cumprimento das
medidas de seguranca sugeridas neste PPRA, com todo aval da direcdo da
empresa, para monitorar o cumprimento das agdes dentro dos prazos apresentados

e aprovados.
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Fornecer EPI's aos
empregados adequados
aos riscos de suas

atividades, em perfeito de
estado de conservagao e

funcionamento.

de
Camisas de Manga longa

Fazer aquisicao

para os empregados dos

niclecs e os demais que

realizam  atividades de
campo.

Elaborar Laudos de
Insalubridade e

periculosidade para as
atividades da empresaque
exponham os empregados
a riscos Quimicos, Fisicos,

Bioldgicos e Eletricidade.
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9. ANALISE DO CUMPRIMENTO DO CRONOGRAMA DO PPRA ANTERIOR

A empresa mantém fornecimento diario de EPI's acs seus
funcionarios, conforme comprovam as fichas de entrega

de EPI's, devidamente assinadas e arquivadas em pastas.

O processo de compra foi iniciado, poréem a atividade nao

foi realizada visto que o Governo Estadual editou o
Decreto de N° 34.174 DE 07 DE ABRIL DE 2020, em
complemento ao disposto no Decreto Estadual n® 367, de
23 de outubro de 2018,

Fiscau, suspendendo gastos como estes, pora que 0s

como Medida de Austeride

recursos financeiros passassem a ser alocados
preferencialmente em acdes de combate a Pandemia da

CQOVID-18

O processo para contratacdo de profissional Habilitado foi
iniciado, porém a atividade nao foi realizada visto que o
Governo Estadual editou o Decreto de N° 34.174 DE 07
DE ABRIL DE 2020, em complemento ao disposto no
Decreto Estadual n°® 367, de 23 de outubro de 2019,
como Medida de Austeride Fiscau, suspendendo gastos
como estes, pora que os recursos financeiros passassem
a ser alocados preferencialmente em ac¢des de combate a
Pandemia da COVID-19

Realizar Curso de Direcéo

Defensiva a todos os

motoristas da empresa.

Realizado

Nao

Realizado

Nao

Realizado

O processo para cohtratagéo de profissional Hat;i]itadt; foi
iniciado, porém a atividade n&o realizada visto que o
Governo Estadual editou o Decreto de N° 34.174 DE 07
DE ABRIL DE 2020, em complemento ao disposto no
Decreto Estadual n® 367, de 23 de outubro de 2019,
como Medida de Austeride Fiscau, suspendendo gasios
como estes, pora que 0s recursos financeiros passassem
a ser alocados preferencialmente em acdes de combate a
Pandemia da COVID-19
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Realizar Treinamento de

O processo para contratacio de profissional Habilitado

foi iniciado, porém a atividade nio realizada visto que o
Governo Estadual editou o Decreto de N° 34.174 DE 07
DE ABRIL DE 2020, em complemento ao disposto no

E-mail:marcelo.branches@prodepa.pa.gov.br

Nao
Reciclagem da NR 35 - Decreto Estadual n® 367, de 23 de outubro de 2018, .
) Realizado
Trabalho em Altura como Medida de Austeride Fiscau, suspendendo
gastos como estes, pora que os recursos financeiros
passassem a ser alocados preferencialmente em agdes
de combate a Pandemia da COVID-19
Construir na porta frontal ; ] i
Atividade nao realizada visto que o Governo Estadual
do Setor do GTED
editou o Decreto de N° 34.174 DE 07 DE ABRIL DE
Plataforma de embargue e ]
2020, em complemento ao disposto no Decreto
desembarque de lotes de .
o Estadual n® 367, de 23 de outubro de 2019, como Nao
papel pra facilitar a ) _ / s
o Medida de Austeride Fiscau, suspendendo gastos Realizado
logistica de recepcdo e ) )
} como estes, pora que os recursos financeiros
devolugdo dos mesmos |
_ passassem a ser alocados preferencialmente em acdes
por meio de veiculos aos _
. de combate a Pandemia da COVID-18
clientes.
Regular o nivel de
temperatura das salas Atividade realizada. Os espagos encontram-se com
para a faixa recomendada temperaturas dentro da faixa recomenda pela NR 17, Realizad
ealizado
pela NR 17 — Ergonomia, entre 20°C e 23°C, apresentando condigcoes adequadas
qual seja, entre 20 e 23 ° usuarios.
C
O processo para para realizagdo das viagens foram
iniciados, porém a atividade nao foi realizada visto que
o . 0 Governo Estadual editou o Decreto de N° 34.174 DE
Visitar todos os Nucleos
... 07 DE ABRIL DE 2020, em complemento ao disposto
da empresa do interior Nao
) _ no Decreto Estadual n® 367, de 23 de outubro de 2019,
para fazer inspgcbes de . _ ‘ Realizado
como Medida de Austeride Fiscau, suspendendo
seguranca. ) .
gastos como estes, pora que os recursos financeiros
passassem a ser alocados preferencialmente em agdes
de combate a Pandemia da COVID-19
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Atividade nZo realizada visto que o Governo
Estadual editou o Decreto de N° 34.174 DE 07
Executar pelo menos 70% DE ABRIL DE 2020, em complemento ao
do projeto de incendio e disposto no Decreto Estadual n® 367, de 23 de

Nao
9 pénico e sinalizagdo de outubro de 2019, como Medida de Austeride ’
Realizado
emergencia de toda a Fiscau, suspendendo gastos como estes, pora

empresa. gue os recursos financeiros passassem a ser
alocados preferencialmente em agdes de
combate a Pandemia da COVID-19

Al 7 O_ c_:um rimeto desta acdo & comprovada através dai
10 Fazer analise Global deste p ¢ p Realizado
PPRA elaboracéo deste documento.

Das 10 (dez) agbes que foram previstas para a gestdo do PPRA em analise, 02
(duas) foram realizadas integralmente, 08 (oito) tiveram apenas os processos iniados
mas nao foram concluidas, de forma que estas serdo novamente reprogramadas e
constarao no cronograma de agbtes do novo documento, as quais terdo novo prazo

para cumprimento.

Todas as ac¢des nao cumpridas chegaram a ser planejadas suas realizagdes, poréem,
com a chegada da Pandemia da Covid-19, foram editadas algumas legislac¢des, tanto
Estadual quanto Federal, que acabaram por suspender a realizagbes de eventos
como estes para evitar aglomeragbes de pessoas e também porque os recursos
financeiros passaram a ser alocados preferencialmente em ag¢des de combate a

Pandemia.

Em relacao ao Governo do Estado, este editou o DOE N° 34.174 DE 07 DE ABRIL
DE 2020 que dispde sobre medidas adicionais de austeridade fiscal do Poder
Executivo Estadual, inclusive suas autarquias e fundagdes, empresas publicas e
sociedades de economia mista dependentes do Tesouro Estadual e fundos
estaduais, com o objetivo de direcionar acdes gerais para mitigar os impactos
financeiros causados pela epidemia do COVID-19, em complemento ao disposto no
Decreto Estadual n® 367, de 23 de outubro de 2019.
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Por conta deste Decreto, contratagdo de servicos como estes, foram vetados.

No que se refere a Legislagdo Federal, foi publicado no dia 27/03/2020 o Oficio
Circular SEl n° 1088/2020/ME, que trata especificamente sobre as exigéncias de
Seguranca e Saude no Trabalho (SST) orientando para que os trabalhadores e
empregadores observem as Medidas de Carater Geral do Trabalho a respeito das
Praticas de Boa Higiene e Conduta, as Refei¢cbes, ao Transporte de Trabalhadores,
ao Uso das Mascaras de Protegdo, aos Trabalhadores de Risco, Exigéncias
Administrativas em SST, SESMT e CIPA.

Entre os principais tépicos do oficio destacam-se a Suspensdo de exigéncias

administrativas em Saude e Seguranc¢a no Trabalho, dentre elas:

d) Fica suspensa a obrigatoriedade de realizacdo de treinamentos periédicos e
eventuais, previstos em normas regulamentadoras de seguran¢a e saude no
trabalho. Estes serdo realizados no prazo de noventa dias, contados da data de

encerramento do estado de calamidade publica.

10. INSPECOES NOS LOCAIS DE TRABALHO

As inspecbes nos locais de trabalho tiveram por objetivo analisar in loco as
condi¢cdes dos ambientes no que diz respeito a situagdes de riscos, qualidade do
mobiliario e também buscar informagdes com os empregados sobre as queixas mais
prevalentes de situacdes que possam estar afetando a salde e a seguranga dos
mesmos. Ou seja, procederam-se avaliagdes na tentativa de antecipar e reconhecer

0s risocos por atividade nos diversos setores da empresa.

Durante as inspe¢des, alguns empregados, dos diversos setores da empresa,

queixaram-se dede suas cadeiras que apresentam-se com defeitos.

Verificou-se também condigbes inadequadas durante embarque e desembarque dos
lotes de papel no setor da GTED permanece, onde os empregados que desenvolvem
esta atividade expdem-se a condicbes de risco de queda devido o arranjo fisico do

local.
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Reinterou-se também gque os empregados que trabalham interagindo com risco de

quedas envolvidos em suas atividades estao com o treinamento de reciclagem

desatualizados, em desacordo com recomendacdes da NR 35 — Trabalho em altura.

O mesmo aplica-se aos trabalhadores que interagem com eletricidade durante suas
atividades, os quais precisam realizar o curso de reciclagem da NR 10, visto que eles

estdo trabalhando em desacordo com recomendagdes da NR 10.

Durante a vigéncia do PPRA anterior, além dos Cursos de NR 35 e NR 10 ja
mencionados, verificou-se que ficaram pendentes o cumprimento de outras acoes
constantes do cronograma as quais precisam ser retomadas, dentre elas, a
necessidade de inspecionar os nicleos do interior, para averiguar os padroes de

seguranca e conforto nos locais.

Todas estas informagbes apresentaram-se de carater relevantes e servirao de
referéncia para o provimento de novas agbes as quais balizar&o o atingimento das

metas propostas através deste Programa.
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11. REPLANEJAMENTO ANUAL — NOVAS METAS E PRIORIDADES

Reciclar 100% dos motoristas da empresa em direcéo

defensiva. Maxima

-Iie_cicl-ar -100% dos empregados que ree;liigam Atividades

em Altura, conforme recomenda a NR 35 — Trabalho em
Altura e NR 10 — Seguranca em Instagbes e Servigos Maxima
Em Eletricidade.

Reciclar '1007%7d”ois ermpregadésidﬁie }ealizam Ativida;des
com eletricidade envolvida, conforme orienta a NR 10 — Maxima

Seguranca em Instacdes e Servicos Em Eletricidade.
Fazer avaliacbes Teécnicas Qualitativas e Quantitativas

dos Setores Insalubres e perigosos da Empresa. Maxima

Adequarmc;(_andigoe; de embarque e desembarﬁue na

porta frontal do setor da GTED pra facilitar a logistica de
recepgédo e devolugdo dos lotes de papel aos clientes Média

por meio de veiculos.

Avaliar e adequar as condigdes de conforto ambiental de

100% dos postos de trabalho da empresa de acordo

) _ Média
com os padrdes de ergonomia.
Execultar Projeto de Combate incéndio e Panico e
Sinaliagao de Emergéncias da empresa. Longa

Obs.: A PRODEPA, por tratar-se de uma empresa publica, as metas e
prioridades aqui definidas poderdo sofrer adequagées visto que algumas

delas dependem de orcamento que podem ser replanedo pelo governo.
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12. DESCRICAO DAS ATIVIDADES POR CARGO/ FUNCAO

NIVEL SUPERIOR

CARGO/ FUJ{(;A(_)__ | R :
ADMINISTRADOR 2521 - 05
DESCRIC}AO DAS ATIVIDADES

Planejam orgamzam controlam e assessoram a organizagio nas areas “de recursos

humanos, patriménio, materiais, informagoes, financeira, tecnologica, qualidade; entre

outras; implementam programas e projetos; elaboram planejamento organizacional,

promovem estudos de racionalizagdo e controlam o desempenho organizacional.

Prestam consultoria administrativa a organizacao.

- ) CARGO/FUNCAO ~ CBO

ADMIN!STRADOR DE BANCO DE DADOS 2123 -05
DESCRICAO DAS ATIVIDADES | B

Administram ambientes computacionais, implantando e documentando rotinas e

projetos e controlando os niveis de servico de sistemas operacionais, banco de
dados e redes. Fornecem suporte técnico no uso de equipamentos e programas
computacionais e no apoio a usuarios, configuram e instalam recursos e sistemas

computacionais, controlam a seguranca do ambiente computacional.
CARGO/ FUNQI\O CBO

ANALISTA DE GEOPROCESSAMENTO a 2124 -05
DESCRICAO DAS ATIVIDADES

Desenvolver e implantar sistemas de informagdes geograficas (SIGs), dimensionando

requisitos e funcionalidade do sistema (SIGs), especificando sua arquitetura,
escolhendo ferramentas de desenvolvimento, especificando programas, codificando
aplicativos. Administram ambientes informatizados, prestam suporte técnico ao cliente
e o treinam, elaboram documentacdo técnica. Estabelecem padrées, coordenam
projetos e oferecem solugdes para ambientes informatizados e pesquisam
tecnologias em informéatica. Conceitos basicos da ciéncia de geoinformagao;
arquitetura de sistemas de informacdo geografica; estruturas de dados em sistemas
de informacéo geografica; cartografia para geoprocessamento; metodos de acesso

espacial.
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CARGO/ FUNGCAO _ ~ cBoO
ANALISTA DE NEGOCIOS 1423-30
DESCRIQAO DAS ATIVIDADES

Estruturam estrateglas de projeto; pesquisam O quadro econdmico, pohtico social e

cultural: analisam o mercado; desenvolvem propaganda e promogoes; implantam ag¢des de
relagbes pulblicas e assessoria de imprensa, vendem produtos, servicos e conceitos. No
desenvolvimento das atividades & mobilizado um conjunto de capacidades comunicativas.

Elaboram planos estratégicos das dreas de comercializagdo, marketing e comunicacdo para
empresas agroindustriais, industriais de comercializacdo e servicos em geral; implementam
atividades e coordenam sua execucio; assessoram a diretoria e sefores da empresa. Na area
de atuacdo, gerenciam recursos humanos, administram recursos materiais e financeiros €

promovem condi¢des de seguranga, saude, preservagao ambiental e qualidade.

CARGO/ FUNGAO CBO
ANALISTA DE SISTEMAS 2124 -05

DESCRI(}AO DAS ATIVIDADES

Desenvolvem e |mplantam sistemas mformatlzados dlmensnanando reQUISItOS e funmonahdades

dos sistemas, especificando sua arquitetura, escolhendo ferramentas de desenvolvimento,
especificando programas, codificando aplicativos.
Administram ambientes informatizados, prestam suporte técnico ao cliente e o treinam,
elaboram documentagao técnica.
Estabelecem padrdes, coordenam projetos e oferecem solugdes para ambientes informatizados
e pesquisam tecnologias em informatica.

CARGO/ FUNGAO CBO

ANALISTA DE SUPORTE 2124-20

DESCRIGAO DAS ATIVIDADES
Instalar e manter sistemas operacionais; Instalar e manter SAN (Storage area Network); Instalar
e manter sistemas de Backup automatizados; Organizar os sistemas de maneira a obter a
melhor performance; Garantir o fluxo de informagdes com seguranca, confiabilidade, qualidade
e eficiéncia; Estabelecer as politicas para assegurar a disponibilidade dos servidores, evitar a
perda de informagdes e as normas para os procedimentos de “backup” e “restore” (total ou
seletivo e paradas programadas para a manutencao preventiva; Monitorar permanentemente 0s
servidores e ajustando os parametros do sistema operacional para as novas necessidades;
Avaliar a aquisicdo de novos sistemas operacionais ou a atualizagio de versgo do sistema
existente, mantendo-os atento para evitar a defasagem tecnolégica dos produtos; Desempenhar

outras atividades compativeis com sua formacao.
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CARGO/ FUNCAO CBO

ASSISTENTE SOCIAL 2516 - 05

DESCRICAO DAS ATIVIDADES
Atlan;i;; re[ativ_;é_ _a_o planéj;r;enito,i execucdo e controle dos programas de
acompanhamento, aconselhamento e desenvolvimento social dos recursos humanos da
empresa. Prestam servicos sociais orientando individuos, familias, comunidade e instituicdes
sobre direitos e deveres (normas, codigos e legislacdo), servicos e recursos sociais e
programas de educacdo; planejam, coordenam e avaliam planos, programas e projetos
sociais em diferentes areas de atuagdo profissional (seguridade, educacdo, trabalho,
juridica, habitacdo e outras); orientam e monitoram agdes em desenvolvimento relacionado
a economia doméstica, nas areas de habitacZo, vestuario e téxteis, desenvolvimento humano,
economia familiar, educacgdo do consumidor, alimentagdo e salde; desempenham tarefas
administrativas e articulam recursos financeiros disponiveis.

CARGO/ FUNCAO CBO
BIBLIOTECONOMISTA 2612-05
DESCRICAO DAS ATIVIDADES

Disponibilizam informac&o em qualquer suporte; gerenciam unidades como bibliotecas, centros

de documentacdo, centros de informagdo e correlatos, aléem de redes e sistemas de
informacdo. Tratam tecnicamente e desenvolvem recursos informacionais; disseminam
informacao com o objetivo de facilitar o acesso e geracao do conhecimento; desenvolvem
estudos e pesquisas; realizam difusao cultural, desenvolvem agdes educativas. Podem prestar
servigos de assessoria e consultoria

CARGO/ FUNGAO CBO
‘CONTADOR 7 2522 - 10

DESCRICAO DAS ATIVIDADES

Legalizam empresas, elaborando contrato social/estatuto e notificando encerramento junto

aos oOrgacs competentes; administram os tributos da empresa; registram atos e fatos
contabeis; controlam o ativo permanente; gerenciam custos; administram o departamento de
pessoal, preparam obrigacdes acessérias, tais como: declaragbes acessoérias ao fisco, orgaocs
competentes e contribuintes e administra o registro dos livros nos 6rgaos apropriados; elaboram
demonstracdes contabeis; prestam consultoria e informagdes gerenciais; realizam auditoria

interna e externa; atendem solicitagbes de o6rgaos fiscalizadores e realizam pericia.
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CARGO/ FUNGAO || - CBO
ENGENHEIRO CIVIL 2142 -05
DESCR]C}AO DAS ATIVIDADES

‘Elaboram pro;etos de engenhana civil, gerenciam obras, controlam a quahdade de

empreendimentos. Coordenam a operag&o e manutencao do empreendimento. Podem prestar
consultoria, assisténcia e assessoria e elaborar pesquisas tecnolégicas. Executam e dirigem
projetos relativos a rodovias, portos, aeroportos, vias férreas, sistemas de agua e esgoto €
outros, estudando caracteristicas e preparando planos, métodos de trabalho e demais dados
requeridos, para possibilitar e orientar a construgao, manutengdo e reparo das obras
mencionadas e assegurar os padrdes técnicos exigidos

o 'CARGO! FUNCAO B CBO
ENGENHEIRO ELETRICISTA 7 | I . 2143-05

7 DESCRIGAO DAS ATIVIDADES -

Executam serwgos eletncos e eletrénicos, analisando propostas técnicas, instalando,

configurando e inspecionando sistemas e equipamentos, executando testes e ensaios.
Projetam, planejam e especificam sistemas e equipamentos elétricos e eletrénicos e elaboram
sua documentacdo técnica; coordenam empreendimentos e estudam processos elétricos e

eletrénicos.

CARGO/ FUNGAO CBO
ENGENHEIRO DE TELECOMUNICACOES 2143 - 40
DESCRICAO DAS ATIVIDADES

Executam servicos de telecomunicagdes, analisando propostas técnicas, instalando,

configurando e inspecionando sistemas e equipamentos, executando testes e ensaios.
Projetam, planejam e especificam sistemas e equipamentos de telecomunicacbes e elaboram
sua documentacdo técnica: coordenam empreendimentos e estudam processos de

telecomunicacdes.

CARGO/FUNCAO ' CBO
ECONOMISTA 2512-05
- ~ DESCRICAO DAS ATIVIDADES |
Analisam o ambiente econdmico; elaboram e executam projetos de pesquisa econdmica,

de mercado e de Vviabilidade econdmica, dentre outros. Participam do planejamento
estratégico e de curto prazo e avaliam politicas de impacto coletivo para o governo, ONG e
outras organizacdes. Gerem programacdo econdmico-financeira; atuam nos mercados internos

e externos; examinam financas empresariais. Podem exercer mediac&o, pericia e arbitragem.
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CARGO! FUNCAO CBO

JORNALISTAI ASSESQOh DE IMPRENSA 2611 -25
DESCRIQAO DAS ATIVIDADES

Recolhem redlgem registram através de imagens e de sons, lnterpretam e organizam

informagdes e noticias a serem difundidas, expondo, analisando e comentando os
acontecimentos. Fazem selecao, revisdo e preparo definitivo das matérias jornalisticas a serem
divulgadas em jornais, revistas, televiszo, radio, internet, assessorias de imprensa e qualquer

outro meio de comumcagao como publ;co

CARGO/ FUNGAO CBO
MEDICO 2251 - 40
DESCRICAO DAS ATIVIDADES

Realizam consultas e atendimentos médicos; tratam pacientes e clientes; implementam acgdes

de prevencdo de doencas e promogdo da salde tanto individuais quanto coletivas;
coordenam programas e servicos em saude, efetuam pericias, auditorias e sindicancias
medlcas elaboram documentos e dlfundem conhecmentos da area medlca

'CARGOJ FUNQAO CBO
WEB DES]GNER 2624 -10

DESCRI(}AO DAS ATIVIDADES
Desenvolver e administrar projetos em web sites, codificar aplicatives de contetido muitimidia,

programar servigos web, criar animacgdes para ambiente web, utilizar ferramentas de tratamento
de imagens, projetar e criar interfaces visuais para multiplos dispositivos, utilizar métodos e
padrées web. Preparar o escopo necessarios para o desenvolvimento de projetos web e
multimidia. Elaborar documentacéo técnica e de testes de sistemas. Elaborar o projeto da
estrutura funcional, estética e do contetido das paginas web e multimidia. Elaborar e realizar
procedimentos de testes e corregcdes em sistemas web e multimidia. Executar qualquer outra

atividade que, por sua natureza esteja inserida no ambito de suas atnbulg;oes

NIVEL MEDIO

B CARGO/ FUNCAO ~ CBO
ASSISTENTE ADMINISTRATIVO 4110 - 10
DESCRIGAO DAS ATIVIDADES

Executam servicos de aporo nas areas de recursos humanos admlnlstrag:ao fi nanc;as e
logistica; atendem fornecedores e clientes, fornecendo e recebendo informagdes sobre
produtos e servicos; tratam de documentos variados, cumprindo todo o procedimento

necessario referente aos mesmos; preparam relatorios e planilhas; executam servigos gerais de
escritdrios.
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PROCDEPA
CARGO/FUNCAO o - cBO
DIGITADOR (Cargo em extingao) 4121 -10
DESCRIGAO DAS ATIVI DADES

gecutani éérvigos dé apoio nas areas de recursos humanos, a&iministragéo,“\_‘inangas e
logistica; atendem fornecedores e clientes, fornecendo e recebendo informagdes sobre produtos
e servicos; tratam de documentos variados, cumprindo todo o procedimento necessario
referente aos mesmos; preparam relatérios e planilhas; executam servicos gerais de escritdrios.
- CARGO/ FUNGAO ~ cBO
ASSISTENTE ADMINISTRATIVO 4110 -10
DESCRICAO DAS ATIVIDADES = -

Executam servicos de apoio nas areas de recursos humanos, administracdo, financas e

logistica; atendem fornecedores e clientes, fornecendo e recebendo informag¢des sobre produtos
e servicos; tratam de documentos variados, cumprindo todo o procedimento necessario
referente acs mesmos; preparam relatorios e planilhas; executam servigos gerais de escritorios.
CARGO/ FUNCAO CBO
OPERADOR DE COMPUTADOR D 3172-05
DESCRICAO DAS ATIVIDADES

Operam sistemas de computadores e microcomputadores, monitorando o desempenho dos

aplicativos, recursos de entrada e saida de dados, recursos de armazenamento de dados,
registros de erros, consumo da unidade central de processamento (CPU); recursos de rede; e
disponibilidade dos aplicativos. Asseguram o funcionamento do hardware e software; garantem
a seguranca das informacdes, por meio de cdpias de seguranga e armazenando-as em local
prescrito, verificando acesso légico de usuario e destruindo informactes sigilosas descartadas.
Atendem clientes e usuarios, orientando-os na utilizagdo de hardware e software; inspecionam o

ambiente fisico para a seguranga no trabalho. Outros executam servicos de apoio

CARGO! FUNCAO I CBO
'OPERADOR DE TELEPROCESSAMENTO 3722-05
DESCRICAO DAS ATIVIDADES

Operam e monitoram sistemas de comunicagio em rede, preparam eguipamentos e meios de
comunicacdo, cuidam da seguranga operacional por meio de procedimentos especificos e
realizam atendimento ao usuario. Outros executam servicos de apoio Administrativo e de

servicos nas diversas areas da empresa.
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CARGO/ FUNCAO | | CBO

PROGRAMADOR DE COMPUTADOR 3171-10
DESCRIGAO DAS ATIVIDADES

Desenvolvem sistemas e aphcat;oes determlnando interface graﬁca crltenos ergonomicos de

navegacdo, montagem da estrutura de banco de dados e codificacdo de programas; projetam,
implantam e realizam manutengéo de sistemas e aplicagdes; selecionam recursos de trabalho,
tais como metodologias de desenvolvimento de sistemas, linguagem de programacdo e
ferramentas desenvolvimento de sistemas, linguagem de programacéo e ferramentas de

desenvolvimento. Planejam etapas e acdes de trabalho.

CARGO/ FUNCAO CBO
TECNICO DE CONTABILIDADE 3511-05
DESCRIGAO DAS ATIVIDADES

Realizam atividades inerentes a contabilidade em empresas, érgdos governamentais e outras

instituicdes publicas e privadas. Para tanto constituem e regularizam empresa, identificam
documentos e informacdes, atendem & fiscalizaggo e procedem a consultoria empresarial.
Executam a contabilidade geral, operacionalizam a contabilidade de custos e efetuam
contabilidade gerencial. Administram o departamento de pessoal e realizam controle

patrimonial.

CARGOI FUNGAO N CBO
"TECNICO EM ELETROTECNICA 3131-05
DESCRICAO DAS ATIVIDADES

Planejam atividades do trabalho, elaboram estudos e projetos, participam no desenvolvimento

dos processos, realizam projetos, operam sistemas elétricos e executam manutencdo. Atuam
na area comercial, gerenciam e treinam pessoas, asseguram a qualidade dos produtos e
servicos e aplicam nomas e procedimentos de seguranca no trabalho

CARGO/ FUNCAO CBO
TECNICO DE MANUTENCAO - I 5143 -10
- | DESCRIGAO DAS ATIVIDADES |
Executam servicos de manutencio elétrica, mecanica, hidraulica, carpintaria e alvenarla

substituindo, trocando, limpando, reparando e instalando pegas, componentes e equipamentos.
Conservam vidros e fachadas, limpam recintos e acessorios e tratam de piscinas. Trabalham

seguindo normas de seguranca, higiene, qualldade e proteg:ao ao meio ambiente.
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CARGO! FUNGAO CBO
"TECNICO DE MANUTENCAO ELETRONICA ) N 3132-05
~ DESCRIGAO DAS ATIVIDADES

Consertam e instalam aparelhos eletronicos, desenvolvem dzsposrtivos de curcuntos
eletrénicos, fazem manutencdes corretivas, preventivas e preditivas, sugerem mudangas no
processo de producao, criam e implementam dispositivos de automag&o. Treinam, orientam e
avaliam o desempenho de operadores. Estabelecem comunicacgao oral e escrita para agilizar o

trabalho, redlgem documentagao técnica e organlzam o local de trabalho.

CARGO/ FUNCAO CcBO

TECNICO EM REDES DE COMPUTADORES 3132- 20
DESCRI(}AO DAS ATIVIDADES

Realizam a’uwdades de cunho técnico em redes de computadores, propdem solugdes de

interconexdes de redes que envolvam comutagdo, encaminhamento e roteamento de dados.

Proveem suporte e manutengao da infraestrutura de redes

CARGO/ FUN(}AO CBO

TECNICO o= SEGURAN(}A NO TRABALHO 3516 - 05

DESCRICAO DAS ATIVIDADES
Participam da elaboragio e implementam politica de salde e seguranca do trabalho; realizam

diagnéstico da situacdo de SST da instituicdo; identificam variaveis de controle de
doencas, acidentes, qualidade de vida e meio ambiente. Desenvolvem acbes educativas na
area de saude e seguranca do trabalho; integram processos de negociacdo. Participam da
adocao de tecnologias e processos de trabalho; investigam, analisam acidentes de trabalho e

recomendam medidas de prevencao e controle.

CARGO/ FUNGAO | CBO
TECNICO EM TELECOMUNICACOES 3133-10
DESCRICAO DAS ATIVIDADES

Participam na elaboragdo de projetos de telecomunicacio, mstalél-hw, téstam e realizam
manutencbes preventiva e corretiva de sistemas de telecomunicagdes. Supervisionam
tecnicamente processos e servicos de telecomunicagbes. Reparam equipamentos e
prestam assisténcia técnica aos clientes; ministram treinamentos, treinam equipes de trabalho e

elaboram documentacao técnica.
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NIVEL FUNDAMENTAL

CARGO/ FUNQA_O__ ... cBO
CONTINUO 4122-05

DESCRICAO DE ATIVIDADES

Transportam correspondéncias, documentos, objetos e valores, dentro e fora das instituices, e

efetuam servigos bancarios e de correio, depositando ou apanhando o material e entregando-os
aos destinatarios; auxiliam na secretaria e nos servicos de copa; operam eguipamentos de

escritorio; transmitem mensagens orais e escritas.

CARGO/ FUNGAO N CBO
MOTORISTA - 7823-05
DESCRICAO DE ATIVIDADES

Dirigem e manobram veiculos e transportam pessoas, cargas, valores, pacientes e material

biolégico humano. Realizam verificagbes manutengdes basicas do veiculo e utilizam
eguipamentos e dispositivos especiais tais como sinalizagdo sonorae luminosa, software de
navegacao e outros. Efetuam pagamentos e recebimentos e, no desempenho das
atividadesutilizam-se de capacidades comunicativas. Trabalham seguindo normas de
seguranca, higiene, qualidade e protecio ao meio ambiente. Os condutores de ambulancia

auxiliam as equipes de salde nos atendimentos de urgéncia e emergéncia.

7 CARGO/ FUNQAQ CBO
OPERADOR DE MAQUINA COPIADORA 4151 -30
DESCRICAO DE ATIVIDADES

Organizam documentos e informagdes. Orientam usuarios e os auxiliam na recuperacao
de dados e informacdes. Disponibilizam fontes de dados para usuarios. Providenciam
aquisicdo de material e incorporam material ao acervo. Arquivam documentos, classificando-os
segundo critérios apropriados para armazena-los e conserva-los. Prestam servico de
comutacdo, alimentam base de dados e elaboram estatisticas. Executam tarefas
relacionadas com a elaboracdo e manutencdo de arquivos, podendo ainda, operar
equipamentos reprograficos, recuperar e preservar as informagdes por meio digital, magnético
ou papel.
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FUNGCOES COMISSIONADAS

CARGO/FUNCAO CBO
ASSESSORES 2523 - 05

' DESCRICAO DE ATIVIDADES

Dar supcrte as atividades desenvolvidas na PRODEPA em diversas areas do conhecimento,
propondo politicas, dentro das areas do conhecimento, para os setores da Empresa. Assessorar
a Presidéncia e Diretoria Executiva e Diretores, na execucdo, controle e avaliacgo das
atividades da PRODEPA. Realizar estudos e diagnésticos e propor agdes que dizem respeito a
sua area, de forma a facilitar o cumprimento da missdo da PRODEPA. Coordenar e
supervisionar as atividades da sua equipe, fazendo cumprir as normas emanadas da diretoria
executiva. Elaborar pareceres técnicos, assessorar diretores e gerentes nos assuntos
relacionados a sua area. Cumprir e fazer cumprir as diretrizes politicas e de planejamento
da PRODEPA, bem como as determinagdes da Diretoria Executiva.

- o CARGO/ FUNCAO 1 CBO
CHEFIA DE GABINETE 1114 -15
- ' DESCRICAO DE ATIVIDADES

Acompanhar os trabalhos técnicos e administrativos da Presidéncia e Diretoria Executiva.
Assistir diretamente o Presidente no desempenho de suas funcdes. Apoiar o processo de
planejamento estratégico e acompanhar as metas e os objetivos nele estabelecidos. Apoiar os
trabalhos da Assessoria Técnica. Supervisionar as atividades do Servico de Apoio
Administrativo. Proporcionar completa assisténcia, coordenando, externa e internamente as
relacbes da Presidéncia;, Assistir a Presidéncia no desempenho de suas atribuicdes e
compromissos  oficiais; Coordenar e elaborar a correspondéncia oficial e despachos; Realizar
tarefas de carater reservado e/ou confidencial determinadas pela Presidéncia; Receber e
encaminhar a correspondéncia e expediente, fazendo a devida triagem. Submeter a
Presidéncia, os assuntos que, pelo cardter de urgéncia e importancia, merecam sua
imediata aprovag&o; Preparar a agenda de compromissos, recepcionar visitantes e representar
a Presidéncia quando designado; Transmitir ordens, decisdes e deliberacbes emanadas da
Presidéncia, as unidades administrativas da Empresa; Manter organizado o cadastro de
autoridades e personalidades, bem como o arquivo do Gabinete; Requisitar e manter a guarda
do material permanente e de consumo, destinado as atividades do gabinete; Zelar pelo

patriménio sob a responsabilidade do Gabinete.

Empresa de Tecnologia da Informagiio ¢ Comunicaciio do Estado do Pari - PRODEPA
Rod. Augusto Montenegro km 10 - Centro Administrativo do Estado — Icoaraci - Belém-Pa - CEP: 66.820-000 23

Fone: (91) 3344 5210
E-muail:marcelo.branches@prodepa.pa.gov.br
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CARGO/ FUNCAO ] ~ cBO
DIRETORES 1210 - 10
DESCRICAO DE ATIVIDADES

Cumprir e fazer cumprir as diretrizes politicas e de plangjamento da PRODEPA, bem
como as determinacdes da Diretoria Executiva.Participar e colaborar na elaboragcgo do
planejamento estratégico, visando & harmonizacdo das politicas publicas com os objetivos da
PRODEPA. Propor, analisar, implementar e coordenar atividades, estudos e projetos que
garantam o cumprimento da missao da PRODEPA. Orientar e acompanhar as atividades das
geréncias e equipes sob sua responsabilidade, definindo metas e controlando os resultados
obtidos. Avaliar e potencializar a capacidade, a habilidade e a dedicaggo dos funcionarios
da sua area. Manifestar-se conclusivamente sobre destinacdo de recursos da sua area.
Autorizar pagamentos de despesas da sua competéncia. Representar a PRODEPA no ambito
da diretoria ou quando solicitado pela Diretoria Executiva. Propor ou estabelecer normas e
procedimentos, em conjunto com suas geréncias, quanto a implantagdo das diretrizes e
normas aplicaveis aos programas e projetos desenvolvidos pela sua Diretoria. Assinar

certidbes relativas a papéis e processos, no ambito de suas atribuicbes.

 CARGO! FUNCAO ] ' CBO
GERENTES DE AREA/ DIVISAO 1421 - 05
DESCRICAO DE ATIVIDADES

Identificar demandas, definir prioridades, planejar, organizar e controlar os programas e
atividades, e sua execugdo, visando ao cumprimento dos objetivos da PRODEPA e
diretrizes da Diretoria Executiva e respectiva Diretoria. Orientar e coordenar as atividades
dos subordinados. Gerenciar e planejar programas e projetos referentes a sua area. Propor
normas e procedimentos internos, técnicos e administrativos. Realizar estudos e diagnésticos
relativos a sua area de atuacéo. Subsidiar o Presidente e Diretores visando fixar novas politicas
de acdo e o aperfeicoamento das existentes, para assegurar o cumprimento dos objetivos e
metas da PRODEPA.

Empresa de Tecnologia da Informacio ¢ Comunicacio do Estado do Pari —- PRODEPA
Rod. Augusto Monteaegro km 10 — Centro Administrativo do Estado — Icoaraci — Belém-Pa — CEP: 66,820-000 24
Fone: (91) 3344 5210

E-mail:marcelo.branches@prodepa.pa.gov.br r@
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PROEPA

CARGO/ FUNCAO CBO

PRESIDENTE 1210 -10

Responsavel pela gestao de todas e quaisquer atividades da Prodepa, liderando acdes,
coordenando e gerenciando de modo amplo a empresa.Responder pela gestao da PRODEPA
definindo as politicas e estratégias, estabelecendo diretrizes e prioridades e garantindo que
0s oObjetivos definidos sejam alcancados visando & harmonizagdo das politicas publicas
desenvolvidas pela PRODEPA. Exercer todas as atribuicdes inerentes a funcdo executiva,
observadas as normas legais, estatuarias, regimentais e regulamentares. Integrar o Conselho
de Administracdo, apresentar propostas e pronunciarse sobre assuntos a serem submetidos a
aprovacao previa do mesmo. Praticar todos os demais atos executivos da gestdo
administrativa ou delegar competéncia especifica para realiza-los. Representar a PRODEPA

em Juizo e nas relacdes com terceiros, podendo para este fim, constituir mandatarios.

CARGO/ FUNGAO 0 CBO

'SECRETARIAS 2323 -05
DESCRICAO DE ATIVIDADES

Assistir o Presidente, Diretores e Gerentes no desempenho de suas fungdes, auxiliando-o
na analise de conjuntura e tomada de decistes. Orientar o planejamento, acompanhar e avaliar
as atividades da unidade. Participar da elaboracdo do planejamento estratégico,
acompanhamento, controle e avaliacdo das atividades da unidade. Analisar os trabalhos
executados pelos Grupos, preparar minutas e despachos, organizar pautas, e participar de
reunides intemas e externas. Atender e encaminhar as questbes apresentadas pelo corpo
de funcionarios da unidade. Sistematizar e encaminhar demandas para as areas competentes.

Supervisionar as atividades do Servico de Apoio Administrativo da Unidade.

Empresa de Tecnologia da Informaciio e Comunicacio do Estado do Pari — PRODEPA

Rod. Augusto Montenegro km 10 — Centro Administrativo do Estado - [coaraci - Belém-Pa — CEP: 66.820-000 2 =
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13. DESCRIGCAO DA EMPRESA

A Empresa de Tecnologia da Informacao e Comunicacao do Estado do Para
— PRODEPA, funciona em um prédio composto de 02 (dois) blocos de 02 (dois)
pavimentos cada, ligados entre si, cada um com duas grandes ares, onde funcionam

as diretorias, contruido em alvenaria, com pé direito de 03 (trés) metros.

As Diretorias compdem-se por setores, compartimentados em salas de
tamanho diversos, subdivididas por paredes mistas de alvenaria pintada e divisérias

com esquadrias de vidro.

O piso é revestido em férmica e o forro € em PVC. A ventilagdo da maioria
das salas ¢ artificial, feita através de centrais de ar condicionado, cuja a insuflagéo
do ar para as salas se faz através de dutos. Em algumas salas a ventilagéo a
ventilagdo artificial também é feita por centrias de ar do tipo splits ou ACJ de
diferentes BTU’s, com possibilidade de regulagem da temperatura ambiente ser

feitas pelos proprios colaboradores com o auxilio de controle remoto.

A illuminagado é natural e artificial, sendo a segunda realizada por luminarias
com fundos anodizados que contemplam duas ldmpadas de LED’s de cor branca,

de 18W, em cada uma, em sua maioria.

Os Postos de Trabalho quase em sua totalidade sdo composto por
mobiliarios e equipamentos de boa qualidade, sendo mesas e cadeiras de acordo
com padrées ergondmicos recomendados pela NR 17 - Ergonomia e um
microcomputador que em alguns casos possuem dois minitores de video, para cada

empregado, além de um ramal telefénico.

Empresa de Teenologia da Informaciio ¢ Comunicaciio do Estado do Pari — PRODEPA
Rod. Augusto Montenegro km 10 - Centro Administrativo do Estade — Icoaraci — Belém-Pa — CEP: 66.820-000 26
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16. RECOMENDAGCOES DE FORMAS DE PREVENCAO

16.1. Para o Ruido

Reduzir o tempo de exposicao ao risco dos trabalhadores;

Educar os trabalhadores quanto ao a prevencao e utilizagéo de
equipamentos

seguranga;

Utilizar, quando necessarios, os Equipamentos de Protegao Individual —
EPI's;

Realizar exames audiomeétricos.

16.2. Para a Umidade

Usar EPI’'s adequados.

16.3. Para Radiagao nao ionizante

Y/

;

Usar EPI's adequados;
Usar camisas de manga longa;

Usar protetor solar.

16.4. Para os Produtos Quimicos

N/

v

Reduzir o tempo de exposi¢ao ao risco dos trabalhadores;

Educar os trabalhadores quanto a utilizagdo dos produtos de maneira segura
e adequada e quanto a utilizagao de equipamentos seguranca;

Utilizar, quando necessarios, os Equipamentos de Protegao Individual —
EPI's;

Realizar exames médicos especificos para avaliar as condicdes de saude

dos trabalhadores.

16.5. Para o Risco Biolégico

V YV V VYV

\“:

Lavar as maos,;

Usar luvas e mascaras descartaveis;
Usar luvas nitrilicas;

Usar jaleco;

Manter praticas seguras de atendimento aos pacientes.

Empresa de Teenologia da Informacio e Comunicagiio do Estado do Para - PRODEPA
Rod. Augusto Montenegro km 10— Centro Administrative do Estado — Icoaraci - Belém-Pa — CEP: 66.820-000 80
Fone: (91) 3344 5210
E-mail:marcelo.branches@prodepa.pa.gov.br
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16.6. Para os Riscos Ergonomicos

v

=%

Manter a cabega na posigao vertical, com o pescogo relaxado;

Manter as costas retas ou ligeiramente inclinadas para frente,
mantendo a curvatura natural da coluna lombar;

Usar cadeira verdadeiramente ergondémica, de maneira que a regiao lombar
fique bem apoiada no encosto ou espaldar da cadeira;

Manter os pés inteiramente apoiados sobre o piso. Usar um descansa-pés
de preferéncia movel, leve, facilmente posicionado e gue nao escorregue no
piso, a fim de dar o devido suporte da sua regido lombar no encosto da
cadeira;

Situar os cotovelos em um angulo reto confortéavel, com os antebragos em
posicao paralela em relagdo ao solo;

A parte superior da tela do seu monitor devera estar ao nivel dos olhos e a
uma distancia equivalente ao comprimento do brago estendido.

Os punhos devem estar descontraidos e confortaveis, sem flexionamento
perceptivel,

Posicionar o teclado no mesmo nivel dos cotovelos. Usar um descanso para
o punho no teclado de no minimo 8,5 cm de largura. Usar um mouse pad
com descanso para o punho;

Realizar Ginastica Laboral.

16.7. Para os Riscos Mecanicos

s
~

;_

\4

Reduzir o tempo de exposi¢cao ao risco dos trabalhadores;

Educar os trabalhadores quanto a utlizagdo dos equipamentos e
ferramentas cortantes e de utilizagdo adequada dos equipamentos
seguranga;

Utilizar, quando necessarios, os Equipamentos de Protecdo Individual —
EPI's;

17. FORMA DE REGISTRO E MANUTENGAO E DIVULGAGCAO DOS DADOS

Todos os documentos ou registros relativos a esta analise global PPRA deverao

estar arquivados por 20 anos e permanecer sempre acessiveis aos membros da

CIPA, aos empregados ou seus representantes e aos érgdos de fiscalizacao. Tais

Empresa de Tecnologia da Informacio e Comunicagiio do Estado do Pari - PRODEPA
Rod. Augusto Montencgro km 10 — Centro Administrativo do Estado — lcoaraci — Belém-Pa - CEP: 66.820-000 8 1
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registros servirdo de comprovagao em possiveis agoes judiciais, para evidenciar as

acdes de prevencgio desenvolvidas pela empresa junto aos empregados.

Todas as acbes desenvolvidas deverdo ser divulgadas aos empregados em
reunides realizadas pela empresa, por meio de intranet, quadros de avisos ou midia
door, ou qualquer outra forma de divulgacdo que seja mais acessivel pelos

empregados.

Este também devera ser apresentado a Comissdo Interna de Prevencdo de
Acidentes — CIPA, inclusive com uma copia do mesmo entregue a essa Comissao e

registrado em ata.

18. PERIODICIDADE

Esta analise global terd a validade de 01 (um) ano, a contar de 21 de outubro de
2020 a 20 de outubro de 2021.

Empresa de Teenologia da Informagio ¢ Comunicagiio do Estado do Para - PRODEPA
Rod. Augusto Montenegro km 10— Centro Administrativo do Estado — Icoaraci — Belém-Pa — CEP: 66.820-000
Fone: (91) 3344 5210 82
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20. QUADRO DE EPI'S POR SETOR

Ruido Abafador de Ruido, tipo concha - 7593

- Camisé Vde manga Vlonga -
RNI Oculos de Segurang_a 9722
_ﬁ’rotetor Solar -
Bota em PVC, cano longo 37456
Umidade Luva ém Borracha, cano médi(;m 10685
Avental em PVC forrado 11 12§
~ Quimico  Luva Nitrilica 40464

DIE - Manutencao - ;
Luva de algodao com pigmentos na palma 37500
Luva fsolante classe I“ 2178
7I7_uva Isolante classé Il . 29773
) Luva em vaqueta - cobertura 18646
De Acidentes - — i e

Botina de Seguranca para eletricista 31888
Cinto de Seguranga, tipo paraquedista 35519
Talabarte duplo de Segu;énga, ou em “Y” 15728
Capacete de Seguranga, Aba total 21609
7 Ruido  Abafador de Ruido, tipo concha 7593

Radiagcbes Camisade mén_ga longa _ -

Nao Protetor Solar -

lonizantes

Bota em PVC, cano longo 37456
Umidade 7L7uiva em égrracha, cano médio 10695
Avental em PVC_forrado 111 Zé
DIE - Jardinagem Cinto de Seguranga, tipo paraquedista 35519
Talabarte duplo de Seguranga, ou em “Y” 16728
Capacete de Segurancga, Aba frontal 12354
D et Protétor %acial 15019
Luva de algod&o com pigmentos na palma 37500
Luva em Borracha, cano médio 10695
Avental em raspa de courd T 37282
) Pemeira 26458

Mascara, tipo cirdrgica .
GPE - SESMT Biolégico  Luva de latex 3709
Jaleco - a
o soxbri e ?:“'.r{"ﬁniéilmgqﬁné' Femtoaci - BetémsPa - CEP: 66:820.000 85

E-mail:marcelo.branches@prodepa.pa.gov.br
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Radiacdes Camisa de manga longa -
DPE N&o Oculos de Seguranga 7 9722
. lonizantes  protetor Solar -
Geréncia de
. Perneira 26458
Projetos de . Sis == .
o Cinto de Seguranga, tipo paraquedista 35519
nfrestrutura e
S Aciderti Talabarte duplo de Segurancga, ou em “Y” 15728
icacdes - De Acidentes — - -
Tesramunicagses Talabarte de posicionamento 36899
= Capacete de Seguranca, sem abas 14816
Luva de Vaqueta 409§
Radiacbes Camisa de manga longa -
Nao
Protetor Solar -
lonizantes i
DPE Perneira 26458
Geréncia de Cinto de Seguranca, tipo paraquedista 35519
projetos légicos de Talabarte duplo de Seguranga, ou em “Y” 15728
Redes - GLR _ Talabarte de posicionamento 36899
De Acidentes
Capacete de Segurancga, sem abas 14816
Oculos de Seguranga 9722
Luva de Vaqueta 40939
Radiagbes Camisa de manga longa -
Nao Oculos de Seguranga 9722
DPE lonizantes Protetor Solar -
Diviséo de Infovias Perneira ) 26458
Digitais - DIF C_Iinto de Seguranga, tipo paraquedista 35519
Talabarte duplo de Seguranca, ou em “Y” 15728
De Acidentes Talabarte de posicionamento 36899
Capacete de Seguranca, sem abas 14816
- Luva de Vaqueta 40939
DMD - ] ] Jaleco -
. Biologico o
Microfilmagem Luva Nitrilica 9633
Mascara facial completa 36729
. . Filtro quimico -
DMD - Laboratoério Quimico
Jaleco =
- ) Luva Nitrilica 9633
Empresa de Tecnologia da Informagio ¢ Comunicaciio do Estado do Parid— PRODEPA
Rod. Augusto Montenegro km 10 = Centro Administrativo do Estado - lcoaraci - Belém-Pa — CEP: 66.820-000 86

Fone: (91) 3344 5210
E-mail:marcelo.branches@prodepa.pa.gov.br
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Radiagées Camisa de manga longa -

N&o Oculos de Seguranga ) _ 9722
lonizantes  Protetor Solar -
N Pemeira 26458
Divisao de .
S ST Cinto de Seguranga, tipo p_e_l_raqueﬁta _ 35519
i Talabarte duplo de Segurancga, ou em “Y” 15728
Computacional - = - : : .
) Talabarte de posicionamento 36899
DIC De Acidentes
Capacete de Seguranca, sem abas 7 14816
Luva de Vaqueta 40939
Cinto de Seguranca, tipo paraquedista 355619
Talabarte duplo de Seguranga, ou em “Y” 15728
Radiagées Camisa de manga longa -
Nao Protetor Solar .
Divisdo de Nucleos  lonizantes Oculos de Seguranga 9722
Regionais Botina de Seguranca 30304
De Acidentes Perneira 26458
Luva de algodao com pigmentos na palma 37500
Divisdo de Produgéo Ruido Abafador de Ruido, tipo concha 7593
- Quimico  Mascara semifacial 4115
Sk Empresa de Tecnologia da lnfnrmnciiq?CoTnunicncﬂo do Estado dfx Pnr-.ir— PRODEPA
od. Augusto Montenegro km 10 — Centro .-\g::.l::l‘:l‘.;'t:l)l;\::duﬂ[lﬁl'ndo — Icoaraci — Belém-Pa - CEP: 66.820-000 87

E-mail:marcelo.branches@prodepa.pa.gov.br
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21. CONSIDERAGOES FINAIS

A responsabilidade técnica do autor deste PPRA restringi-se exclusivamente as
avaliacdes e recomendacgdes efetuadas no referido documento. E de inteira
responsabilidade da empresa a implementagéo deste programa em sua totalidade,
conforme preconiza a NR 9, da Portaria N° 25, de 29/12/94, do MTE, em seus itens

9.1.1e9.1.2, a seguir:

9.1.1 Esta Norma Regulamentadora - NR estabelece a obrigatorieda-
de da elaboracdo e implementagéo; por parte de todos os emprega-
dores e instituicbes que admitam trabalhadores como empregados,
do Programa de Prevengdo de Riscos Ambientais - PPRA, visando a
preservacéo da satde e da integridade dos frabalhadores, atraves da
antecipagdo, reconhecimento, avaliagdo e consequente controle da
ocorréncia de riscos ambientais existentes ou que venham a existir
no ambiente de trabalho, tendo em consideracéo a prote¢do do meio

ambiente e dos recursos naturais.

9.1.2 As agbes do PPRA devemn ser desenvolvidas no ambito de
cada estabelecimento da empresa, sob a responsabilidade do em-
pregador, com a participagdo dos trabalhadores, sendo sua abran-
géncia e profundidade dependentes das caracteristicas dos riscos e

das necessidades de controle.

Belém, 21 de outubro de 2020.

)

Marcm Branches
Técnico de Seguranca no Trabalho
SESMT - PRODEPA

marcelo.branches@prodepa.pa.gov.br
Fone: (91) 3344 5210

Empresa de Tecnologia da Informaciio ¢ Comunicaciio do Estado do Pars — PRODEPA
Rod. Augusto Montenegro km 10 - Centro Administrativo do Estado — Icoaraci - Belém-Pa - CEP: 66.820-000
Fone: (91) 3344 5210
E-muail:marcelo.branches@prodepa.pa.gov.br

88



. ‘ GOVERNO DO
.  “PARA
PRODEPAL

ANEXO |

ESPECIFICACAO TECNICA DE CAMISA MANGA LONGA

T,

Abertura frontal. Bolso Frontal.
12cm
14cm

Faixa refletiva.

5em

}

0

Obs.: IMAGENS MERAMENTE ILUSTRATIVAS

ESPECIFICAGAO TECNICA

Camisa de tecido tipo Brim, manga longa com punho social fechado com velcro ou botéo,
com abertura tipo polo, frente com fechamento através de vista embutida fechada com
botédo ou velcro, cor azul royal, com um bolsos frontal com lapela e botdo (sendo
serigrafado no mesmo a logo da empresa), com faixa refletiva na cor prata e amarela
(material de acordo com especificagbes técnicas de normas da ABNT, NBR 15292) com

largura total de 5 mm.

Empresa de Tecnologia da Informaciio e Comunicaciio do Estado do Pard - PRODEPA
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ANEXO i

PROJETO DE INCENDIO DA PRODEPA

TERREO
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